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Y CONTROL DE SERVICIOS PERSONALES 

DIRECCION DE INTEGRACION DE PUESTOS Y SERVICIOS PERSONALES 
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GRUPO: CONFIANZA 
                                                                                                                         CODIGO: CF41062 
RAMA: MEDICA 
                                                                                                                         ACTUALIZACION: 26/06/09 
PUESTO: VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “A” 
  
 

FUNCIONES 
 
REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACIÓN Y DICTAMINACIÓN ESTABLECIENDO SISTEMAS Y 
PROCEDIMIENTOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE, PARA LA PROTECCIÓN 
CONTRA RIESGOS. 
 
EVALUAR LA PUBLICIDAD DE LOS SERVICIOS DE SALUD, EQUIPOS MÉDICOS, PRÓTESIS, 
ORTESIS, AYUDAS FUNCIONALES, AGENTES DE DIAGNÓSTICO, INSUMOS DE USO 
ODONTOLÓGICO, MATERIAL QUIRÚRGICO Y DE CURACIÓN SERVICIOS Y PROCEDIMIENTOS DE 
EMBELLECIMIENTO. 
 
VERIFICAR Y DICTAMINAR EL DISEÑO ORGANIZACIONAL E INSTITUCIONAL DE LAS ÁREAS Y 
PROCESOS RELACIONADOS CON LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS SANITARIOS Y REALIZAR 
ANÁLISIS Y ESTUDIOS PARA SU MEJORA. 
 
EJECUTAR Y OPERAR SISTEMAS, METODOLOGÍAS, MÉTODOS Y PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS, TÉCNICOS, INFORMÁTICOS, NORMATIVOS Y CIENTÍFICOS, OBSERVANDO LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS SANITARIOS EN LAS 
ÁREAS DE AUTORIZACIÓN SANITARIA, OPERACIÓN SANITARIA, EVIDENCIA Y MANEJO DE 
RIESGOS, SISTEMA FEDERAL SANITARIO, FOMENTO SANITARIO, CONTROL ANALÍTICO Y 
AMPLIACIÓN DE COBERTURA Y EN LOS SISTEMAS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y LOGÍSTICO DE 
LA COMISIÓN FEDERAL PARA LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS SANITARIOS. 
 
REALIZAR ESTUDIOS DE MEJORES PRÁCTICAS Y DE DESEMPEÑO CON LA FINALIDAD DE 
EVALUAR LOS SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS EMPLEADOS PARA LA MEJOR GESTIÓN DE LAS 
ACCIONES DE PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS SANITARIOS. 
 
LLEVAR A CABO ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN, DIVULGACIÓN, CONTROL ANALÍTICO, MANEJO 
Y EVIDENCIA DE RIESGOS, COORDINACIÓN CON LOS ESTADOS Y MUNICIPIOS, ASÍ COMO CON LA 
COMUNIDAD CIENTÍFICA, ACADÉMICA E INDUSTRIAL ORIENTADO A LA PROTECCIÓN CONTRA 
RIESGOS SANITARIOS, ASÍ COMO DAR A CONOCER LA NORMATIVA VIGENTE EN MATERIA DE 
CONTROL SANITARIO. 
 
TOMAR MUESTRAS DE MATERIAS PRIMAS, PRODUCTOS EN PROCESO Y TERMINADOS PARA LA 
FORMULACIÓN DE ESTUDIOS TÉCNICOS EN LAS ÁREAS DE AUTORIZACIÓN SANITARIA, 
OPERACIÓN SANITARIA, EVIDENCIA Y MANEJO DE RIESGOS, FOMENTO SANITARIO Y CONTROL 
ANALÍTICO Y AMPLIACIÓN DE COBERTURA. 
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REALIZAR ESTUDIOS Y DIAGNÓSTICOS DE LOS SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS, TÉCNICOS, INFORMÁTICOS Y NORMATIVOS QUE SE LLEVAN A CABO PARA LA 
PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS SANITARIOS Y DISEÑAR, COORDINAR, SUPERVISAR E 
IMPLANTAR LOS SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE MEJOREN SU EFICIENCIA Y EFICACIA. 
 
AUDITAR, VERIFICAR Y DICTAMINAR LOS SISTEMAS DE GESTIÓN DE LA CALIDAD ORIENTADOS A 
LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS SANITARIOS Y DISEÑAR, COORDINAR, SUPERVISAR E 
IMPLANTAR MEJORAS. 
 
VERIFICAR Y DICTAMINAR CADA UNA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE VERIFICACIÓN, 
AUTORIZACIÓN Y PERMISOS, ASÍ COMO BRINDAR ASESORÍA TÉCNICA Y DE PROCEDIMIENTO A 
LAS PERSONAS FÍSICAS Y MORALES QUE SOLICITAN TRÁMITES A LA COMISIÓN FEDERAL PARA 
LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS SANITARIOS. 
 
EJECUTAR LAS NOTIFICACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS ASUNTOS OFICIALES RELACIONADOS 
CON LAS ACTIVIDADES DE LA COMISIÓN FEDERAL PARA LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS 
SANITARIOS. 
 
PROGRAMAR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE SU ÁREA DE TRABAJO. 
 
FUNGIR COMO ENLACE EN LAS ENTIDADES FEDERATIVAS EN APOYO A LOS PROCESOS DE 
VERIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN Y PERMISOS, ASÍ COMO A LAS ACCIONES PROPIAS DE LA 
COMISIÓN FEDERAL PARA LA PROTECCIÓN CONTRA RIESGOS SANITARIOS. 
 
ELABORAR Y RENDIR LOS INFORMES CORRESPONDIENTES ASÍ COMO AQUELLOS QUE LES 
SOLICITE SU SUPERIOR JERÁRQUICO. 
 
PROCEDER CON ABSOLUTA DISCRECIÓN EN EL DESEMPEÑO DE SUS FUNCIONES. 
 
SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL A SU CARGO. 
 
REALIZAR CON EFECTIVIDAD TODAS LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES 
ESTABLECIDAS Y LAS QUE LE DEMANDEN SEGÚN PROGRAMAS PRIORITARIOS. 
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REQUISITOS ACADÉMICOS 
 
TITULO PROFESIONAL DE LAS LICENCIATURAS DE QUIMICO, BIOLOGO, QUIMICO FARMACEUTICO 
INDUSTRIAL, VETERINARIO, AGRONOMO, ENFERMERA, MEDICO, NUTRIÓ LOGO, ODONTOLOGO, 
INGENIERO INDUSTRIAL, QUIMICO FÁRMACO BIÓLOGO O RAMAS AFINES, DERECHO, CIENCIAS Y 
TECNICAS DE LA COMUNICACION, PUBLICIDAD, MERCADOTECNIA, RELACIONES COMERCIALES, 
CONTABILIDAD, ADMINISTRACIÓN, ECONOMÍA, ACTUARÍA, INFORMÁTICA, ARQUITECTURA, 
RELACIONES INTERNACIONALES, ASÍ COMO LICENCIATURAS EN CIENCIAS SOCIALES, 
INGENIERÍAS Y TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN EXPEDIDO POR INSTITUCIÓN CON 
RECONOCIMIENTO OFICIAL Y APROBAR EL EXAMEN DE SELECCION DE LA SECRETARIA DE 
SALUD. 
 
EXPERIENCIA 
 
1 AÑO COMO VERIFICADOR O DICTAMINADOR SANITARIO “C” O 2 AÑOS EN ACTIVIDADES 
SIMILARES.  

 
AMBITO DE RESPONSABILIDAD 
 
REALIZA LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y DICTAMINACIÓN SANITARIA ASIGNADOS EN EL 
AMBITO DE SU COMPETENCIA. 

 
NIVEL INMEDIATO SUPERIOR 
 
VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “B”. 
 
NIVEL INMEDIATO INFERIOR 
 
VERIFICADOR O DICTAMINADOR SANITARIO “C”. 
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